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NEXT YEAR SCHEDULING in the GENESIS GRADEBOOK – 
MAKING NEXT YEAR COURSE RECOMMENDATIONS 
 

I. Making Teacher Recommendations 
II. FAQ 

 
 

I. Making Teacher Recommendations 
 
A new screen has been introduced into the Genesis Gradebook to allow you to enter your 
recommendations for next year courses for your students.  This screen is reached via the current  
Gradebook Class Rosters screen.  The Gradebook Class Rosters screen has a new “mode” 
that allows for Teacher Recommendations. 

 
At the top of the revised screen, you will see a “mode selector” and if you select the “View 
Recommendations” mode the “Make Recommendations” mode of the Gradebook Class Rosters 
screen will be displayed: 

 
Figure 1 – The Gradebook Class Rosters Screen in the “Teacher Recommendations” mode 

 
You now have the opportunity to submit recommendations.  What is displayed in the drop down 
corresponding to each student is the list of courses in the same department as the current course.  If 
the current course is, as in the example above, a “Social Studies” course, then all Social Studies 
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courses are displayed in the drop down.  Of course, courses MUST be linked to their departments 
for this to work – otherwise all courses will be included in the drop down. 
 

The Student Data Students Next Year Requests Make Requests screen has been revised to 
include all Teacher Recommendations.  Thus the guidance counselors have your precise recommended 
courses at their finger tips when working on or with an individual student’s course requests. 
Making Recommendations for Students 

1. Go to the Gradebook Class Rosters screen for the course section for which you want to 
make recommendations.  Select the “View Recommendations” mode for the screen: 

 
This brings up the “recommendations” screen. 
 

2. For each student, select the course you consider most appropriate for them for the 
following year.  The drop down list corresponding to each student contains a list of all 
courses to be offered, in the same department as the current course, for the next school 
year: 

 
3. Repeat for all students. 
4. Click the   button to store your requests. 
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II. FAQ 
 
What if the “View Recommendations” option does not appear? 
What if the option to view recommendations does not appear on the top of the Gradebook Class 
Rosters screen: 

 
 
This can mean one of two things: 

1. It may mean that Teacher Recommendations are not yet enabled and you cannot go to 
the “Make Recommendations” screen.  

2. It may mean that Teacher Recommendations are not turned on for the department the 
current course is associated with.   Teacher Recommendations are enabled by 
department – and not all departments may wish to have them made. 

3. It may mean that the course itself is configured improperly. 
 
 
What do Guidance Counselors see when I make a recommendation? 
The student’s Student Data Student Next Year Requests Make Request screen has been altered to 
show guidance counselors the recommendations teachers have made exactly when the guidance 
counselors are working with the student’s requests: 

 
Figure 2 – The revised Student Data Student Next Year Requests Make Request “Make Requests” 

screen showing the new Teacher Recommendations section 
 
What if I change my mind about a student and want to change their request? 
You can change the recommendations for a student up until the teacher recommendations are 
disabled – and you no longer have access to the recommendations screen – or until the guidance 
counselor “locks” next year course requests for the student indicating that they are finished with 
that student.  When a   icon appears next to the student, their requests are locked. 
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